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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL (CCD)
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN GIL
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COD.
SUBSERIE

SUBSERIE DOCUMENTAL (SD)

OBSERVACIONES

1{700 Secretaria de Gobierno 1 ACTAS 1 Actas Casa de Mercado

2(300 Secretaria de Hacienda 1 ACTAS 2 Actas COMFIS

3|150-152 |Almacén 1 ACTAS 3 Actas Comité de Baja de Bienes

4(700 Secretaria de Gobierno 1 ACTAS 4 Actas Comité de Desplazados

5|700 Secretaria de Gobierno 1 ACTAS 5 Actas con la Comunidad

61500 g:lzr(;atarla de Gestion social y 1 ACTAS 5 Actas con la Comunidad

71200 _Secretarla de Control urbano e 1 ACTAS 5 Actas con la Comunidad

infraestructura

8|700 Secretaria de Gobierno 1 ACTAS 6 Actas Consejo Municipal de Sequridad

9|160 Oficina de Planeacion 1 |ACTAS 7 Q‘jﬁi igglnselo Territorial de Planeacion
10[150-151 |Archivo 1 ACTAS 8 Actas de Comité de Archivo
111200 _Secretarla de Control urbano e 1 ACTAS 9 Agtas de Comité Gestion y Prevencion del

infraestructura Riesgo

12(900-920 |(TIC 1 ACTAS 10 Actas de Comité Gobierno en linea
13 Transversal 1 ACTAS 11 Actas de Compromiso
14(700 Secretaria de Gobierno 1 ACTAS 12 Actas de Consejo de Gobierno
15500 Saellc;jetarla de Gestidn social y 1 ACTAS 13 Actas de Consejo de Juventud
16|150-152 |Almacén 1 ACTAS 14 Actas de Entrega de Inventarios
17|160 Oficina de Planeacion 1 ACTAS 15 Actas de Estratificacion
18|752 Comisaria de Familia 1 ACTAS 16 Actas de Fijacion de Cuotas de Alimentos
19 Transversal 1 ACTAS 17 Actas de la Gestion o Empalme
20 Transversal 1 ACTAS 18 Actas de Supervision de Contratos
21(600 Secretaria de Transito 1 ACTAS 19 Actas de Trasporte Publico
22(700 Secretaria de Gobierno 1 ACTAS 20 Actas de Visita




23|751 Inspeccion de Policia 1 ACTAS 20 |Actas de Visita
24(752 Comisaria de Familia 1 ACTAS 20 Actas de Visita
251200 _Secretarla de Control urbano e 1 ACTAS 20 Actas de Visita
infraestructura
26(300 Secretaria de Hacienda 1 ACTAS 21 Actas de Industria y Comercio
271110 Oficina de Control Interno 1 ACTAS 29 Actas Grupo Operativo MECI
Integrado
28l700 Secretaria de Gobierno 1 ACTAS 23 Actas Para la Alta Consejeria y Reintegracion
29[150 Direccion Administrativa 1 ACTAS 24 Actas Sistema de Gestidon de Calidad
30 Transversal 1 ACTAS 25 Actas Comités Institucionales
31/150 Direccién Administrativa 2 |APORTES 1 |Autoliquidaciones Salud, Pensiones, Riegos
Labores vy Parafiscales
32(150 Direccion Administrativa 2 APORTES 2 Cesantias
33|751 Inspeccion de Policia 3 |AUTORIZACIONES
34({700 Secretaria de Gobierno 3 AUTORIZACIONES
35(600 Secretaria de Transito 3 AUTORIZACIONES
36(160 Oficina de Planeacion 3 AUTORIZACIONES
37 Transversal 4 CERTIFICACIONES
38(150 Direccion Administrativa 5 CIRCULARES 1 Informativas
309|110 Oficina de Control Interno 5 CIRCULARES 1 Informativas
Integrado
40|600 Secretaria de Transito 5 CIRCULARES 1 Informativas
411700 Secretaria de Gobierno 5 CIRCULARES 1 Informativas
421150 Direccion Administrativa 5 CIRCULARES 2 Normativas
43110 Oficina de Control Interno 5 CIRCULARES 2 Normativas
Integrado
441600 Secretaria de Transito 5 CIRCULARES 2 Normativas
45700 Secretaria de Gobierno 5 CIRCULARES 2 Normativas
46(751 Inspeccion de Policia 6 [CONSTANCIAS 1 Perdida de Documentos
471800 Secretarlg’Jurldlca y de 6 CONSTANCIAS 2 Captacion
contratacion
48l800 Secretaria juridica y de 6 |CONSTANCIAS 3 Enajenacion

contratacion




49

300

Secretaria de Hacienda

CONCILIACIONES

! BANCARIAS

501600 Secretaria de Transito 8 COMPARENDOS 1 Transito

51(751 Inspeccién de Policia 8 |COMPARENDOS 2 Policia

52(751 Inspeccién de Policia 8 |COMPARENDOS Ambiental

53|300 Hacienda 9 COMPROBANTES 3 Comprobante de Egreso

54800 Secretarl'.a’jurl’dica y de 10 |CONTRATOS ’ Contratacién Directa
contratacion

55800 Secretarl’g’jurl’dica y de 10 |cONTRATOS 2 Contratacion de Méritos
contratacion

561800 Secretarl'.a’jurl’dica y de 10 |cCONTRATOS 3 Contratacién de Licitacion Publica
contratacion

571800 Secretarigrjurl'dica y de 10 |cCONTRATOS 4 Contratacion Seleccion Abreviada
contratacion

58800 Secretarl'.a’jurl’dica y de 11 |coNVENIOS , Conveqips Interadministrativos y de Apoyo a
contratacion la Gestidn

59|100 Despacho del alcalde 12 |DECRETOS

60751 Inspeccion de Policia 13 |DENUNCIAS

61752 Comisaria de Familia 13 |DENUNCIAS

62 Transversal 14 |DERECHOS DE PETICION
Secretaria juridica y de DESPACHOS

631800 contratacion 15 COMISORIOS

64|751 Inspeccion de Policia 15 |DESPACHOS

65(752 Comisaria de Familia 15 |DESPACHOS

66|500-510 |Subsecretaria de Salud 16 |ESTADISTICAS 1 Estadisticas Nacidos Vivos

67|500-510 |Subsecretaria de Salud 16 |ESTADISTICAS 2 Estadisticas de Defunciones

68|500-510 |Subsecretaria de Salud 16 |ESTADISTICAS 3 Estadisticas de Inhumaciones

69|500-510 |Subsecretaria de Salud 16 |ESTADISTICAS 4 Estadisticas Vitales

70300 Hacienda 17 |ESTADOS FINANCIEROS

71(752 Comisaria de Familia 18 |HISTORIAS 1 Historia Familiar

72|600 Secretaria de Transito 18 |HISTORIAS 2 Historia Parque Automotor

73(150 Direccion Administrativa 18 |HISTORIAS 3 Historias Laborales

74 Transversal 19 |INFORMES 1 Informes de Entes de Control

75 Transversal 19 |INFORMES 2 Informes de Gestidn

76|150-152 20 |INVENTARIOS 1 Inventario General por Dependencia




77(500-510 |Subsecretaria de Salud 21 |LICENCIAS 1 Licencia de Inhumacion
2. Licencias de Construccion, Ampliacion,
Modificacion y Demolicion de edificaciones,
28200 _Secretarl'a de Control urbano e 21 |LICENCIAS 2 de urbaniz.a’cién y loteo en terrenos grbanos,
infraestructura de expansion urbana y rurales, propiedad
horizontal, de Subdivision
79(600 Secretaria de Transito 21 LICENCIAS 3 3. Licencias de Transito
80]150 Direccion Administrativa 22 |MANUALES 1 Manual de Calidad
81[150 Direccion Administrativa 22 |MANUALES 2 Manual de Funciones y Competencias L.
82110 Oficina de Control Interno 29 IMANUALES 3 Manual Modelo Estandar de Control Interno-
Integrado MECI
83|150 Direccion Administrativa 23 [NOMINAS 1 Novedades de Nomina
841150 Direccion Administrativa 23 [NOMINAS 2 Pasivo Pensional
85|150 Direccion Administrativa 24 (PERMISO
86|700 Secretaria de Gobierno 24 [PERMISO
871110 Oficina de Control Interno 25 |PLANES ’ Plan de Accion
Integrado
88]/900-920 |TIC 25 |PLANES 2 Plan de Accion de Gobierno en Linea
89|150-152 |Almacén 25 |PLANES 3 Plan de Adquisiciones
90(150 Direccion Administrativa 25 |PLANES 4 Plan de Capacitacion y Estimulos
91(160 Oficina de Planeacion 25 |PLANES 5 Plan de Desarrollo
92|200 _Secretana de Control urbano e 25  |PLANES 6 Plan_de Emergencia Prevencion y Atencion
infraestructura del riesgo
93/110 Oficina de Control Interno 25 |PLANES 7 Plan de Mejoramiento
Integrado
94(500-510 |Subsecretaria de Salud 25 |PLANES 8 Plan Intervenciones Colectivas de Salud
95(300 Secretaria de Hacienda 26 |PRESUPUESTO
96(600 Secretaria de Transito 27 |PROCESOS 1 Procesos Accidentes de Transito
971120 I(r)]IZ:rlrr:: de Control disciplinario 27  |PROCESOS 2 Procesos Disciplinarios
98(300 Secretaria de hacienda 27 |PROCESOS 3 Proceso Cobro Coactivo
99(600 Secretaria de Transito 27 |PROCESOS 3 Proceso Cobro Coactivo
100l800 Secretaria juridica y de 27 |PROCESOS 4 Proceso Personerias Juridicas

contratacion




101|300 Secretaria de hacienda 27 |PROCESOS 5 Proceso Embargos

102|600 Secretaria de Transito 27 |PROCESOS 5 Proceso Embargos

103|160 Oficina de planeacion 27 |PROCESOS 6 Proceso Estratificacion

104l800 Secretarlla’Jurldlca y de 27 |PROCESOS 7 Procesos Judiciales - Acciones
contratacion

105|751 Inspeccién de Policia 27 |PROCESOS 8 Procesos Policivos

106|300 Secretaria de hacienda 27 |PROCESOS 9 Procesos Matriculas

107|600 Secretaria de Transito 27 |PROCESOS 9 Procesos Matriculas

108l800 Secretarlla’Jurldlca y de 27  |PROCESOS 10 Procesos de Obligaciones Diversas
contratacion

109|160 Oficina de Planeacion 28 |PROGRAMAS 1 |Programa Banco de Programas y Proyectos

110(600 Secretaria de Transito 28 |PROGRAMAS 2 Programa de Accidentalidad y Cultura Vial

111l500-530 S:lirdetarla de Gestion social y 28 |PROGRAMAS 3 Programa de Atencién Adulto Mayor

1121200 $ecretaria de Control urbano e 28 |PROGRAMAS 4 P.rograma de Atencion y Prevencion del
infraestructura Riesgo

1131110 I(?\{z:ér:-:ddoe Control Interno 28 |PROGRAMAS 5 Programa de Auditorias Internas

114|752 Comisaria de Familia 28 |PROGRAMAS 6 Programa de Preventivos Familiares

115|500-510 |Subsecretaria de Salud 28 |PROGRAMAS 7 Programa de Promocion y Prevencion

116|150 Direccion Administrativa 28 |PROGRAMAS 8 Programa de Salud Ocupacional

117|150 Direccién Administrativa 28 |PROGRAMAS 9 Programa Eventos Institucionales

118[150-151 [Archivo 28 |PROGRAMAS 10 [Programa Gestion Documental

119[500-530 [Programas Sociales 28 |PROGRAMAS 11 Programa Jovenes en Accién

120/500-530 |Programas Sociales 28 |PROGRAMAS 12 Programa Mas Familias en Accion

121|500-530 |Programas Sociales 28 |PROGRAMAS 13 |Programa Red Unidos

1221900-910 rSuurtaalsecretarla de Desarrollo 28 |PROGRAMAS 14 Programas Ambientales

123|500-510 |Subsecretaria de Salud 28 |PROGRAMAS 15 [Programas de Salud publica

1241900-910 ;Q.I.Jurtaalsecretarla de Desarrollo 28 |PROGRAMAS 16 Programas Desarrollo Rural

125500 Secretaria de Gestion social y 28  |PROGRAMAS 17 Programas Educativos

salud




Secretaria de Gestion social y

Programas Grupos Vulnerables

126|500 salud 28 |PROGRAMAS 18
127|160 Oficina de Planeacion 28 |PROGRAMAS 19 Programas Sociales — SISBEN
128|100 Despacho del alcalde 29 |PROYECTOS 1 Proyectos de Acuerdo
129|500 S:Ilcjl;ietaria de Gestion social y 29 |PROYECTOS 5  |Proyectos de Desarrollo Social y C.
QUEJAS, PETICIONES,
130 Transversal 30 |RECLAMOSY
SUGERENCIAS
131|300 Secretaria de Hacienda 31 |RECAUDO gs‘rf:ri‘i’ode Impuesto de Industria y
132|300 Secretaria de Hacienda 31 |RECAUDO Recaudo Impuesto Predial Unificado
133|300 Secretaria de Hacienda 32 |REGISTROS 1 Reqistro de Marcas y Herretes
134{700 Secretaria de Gobierno 33 |RESOLUCIONES
135200 Secretarla de Control urbano e 33 |RESOLUCIONES
infraestructura
136|600 Secretaria de Transito 33 |RESOLUCIONES
137(100 Despacho del alcalde 33 [RESOLUCIONES
138(300 Secretaria de hacienda 33 |RESOLUCIONES




